TONG CONG TY XI MANG VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP XI MANG VICEM BUT SON Djc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Nam, ngay thdng ndm 2023
DU THAO

TO TRINH_
Vé Quy ché 1am viéc ciia Dai hji dong ¢b dong thuong nién nim 2023
Cong ty C6 phan Xi ming Vicem Biit Son

Kinh giri: Dai hoi dong c¢b déng thudng nién nam 2023
Cong ty CP Xi mang Vicem But Son

Cin ctr Luét Doanh nghiép ngay 17/6/2020;
Can ctr Pidu 18 Cong ty C6 phan Xi ming Vicem But Son;

Pé Pai hoi ddng cd dong thuong nién nim 2023 Céng ty C6 phin Xi ming
Vicem Bt Son dugc tién hanh mt cach trat tu, tudn thu ding quy dinh va hoan -
thanh cac ndi dung theo chuong trinh Pai hdi da duge Quy cd dong thong qua; Ban
T6 chirc Pai hoi kinh trinh Dai hdi thong qua Quy ché lam viéc ctia Pai hoi ddng cb
dong thudng nién ndm 2023.

(Dy théo Quy ché dinh kém To trinh nay).

Kinh trinh Pai hoi ddng ¢ déng xem xét, théng qua.

Tran trong kinh trinh./.

Noi nhin: TM. BAN TO CHUC PAI HQI
- Nhu trén; _ CHU TICH HPQT
- H6i dong quan tri Cty;

- Ban Kiém soat Cty;

- Lvu: VT, TC, HPQT.

Vii Thé Ha



TONG CONG TY XI MANG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP XI MANG VICEM BUT SON Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Nam, ngay thdng nam 2023

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CONG TY CO PHAN XI MANG VICEM BUT SON

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Quy dinh chung

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cua cb dong, dai dién cb dong; trach
nhiém cua céc chi thé khi tham gia Pai hdi cd dong; céach thire thao luan tai Pai hoi
cd dong thudng nién 2023 cia Cong ty ) phan Xi mang Vicem But Son (sau day
goi tt 1a “Pai hi”) nhdm dam bao Dai hoi dat két qua.

Diéu 2. Muc dich

Quy dinh nay nhdm muc dich dam bao cho Pai hdi duoc tién hanh ding
trinh ty, thi tuc va pht hgp véi quy dinh cta phép luat.

Piéu 3. Chuwong trinh nghi sw

1. Chuong trinh nghi su ctia Pai hdi duogc giri trude cho cac c¢b dong kém
theo Thu moi hop.

2. Co dong hogc nhém ¢d dong s& hiru tir 5% tong sb ¢d phan pho thong tro
1én c6 quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai héi dong cb dong.
Kién nghi phai bing vin ban va duoc gt dén Cong ty chdm nhat 12 03 ngay lam
vi€c trudc ngay khai mac (cu thé 1a trude 07 gio 30 phut ngay 18/4/2023). Ngudi
triéu tap hop Pai hoi dong cb dong chép nhén va dua cac kién nghi nay vao dy kién
chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop kién nghi dugc g dén khong
dung thoi han hodc khéng du, khong dung ndi dung hodc van dé kién nghi khong
thugc thdm quyén quyét dinh cia Pai hoi dong cd déng.

3. Chuong trinh va ndi dung Dai hdi phai dugc Pai hdi dong cb dong thong
qua ngay trong phién khai mac Pai hdi.

Diéu 4. Nghia vu ciia Cé dong tai Pai hoi

1. Mic trang phuc chinh t&, lich su.

2. CH dong khi t6i tham dy Pai hdi phai hoan thanh céc tha tuc ding ky,
ngon dung vi tri hodc khu vuc do Ban T chirc dai hoi quy dinh va tuyét ddi tuan tha
viéc sap xép vi tri ctia Ban T6 chirc

3. Gitr trat tu va tu cach nghiém tic trong gid hop, khéng hut thudc 14,
khong ndi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong Hoi trudong
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4. Truomg hop vi Iy do c4 nhan phai rdi khoi cuge hop cho dén khi két thiic
Dai hoi dong cod dong thi cb dong/dai dién co dong cé trach nhiém lién hé, thong
bao véi Ban Té chire vé viée ving mit hodc vang mit tam thoi.

Chwong I1
TO CHUC PAI HQI

Piéu 5. Céc van dé dwge Dai hoi thio ludn va thong qua

- Stra doi, bo sung Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty.

- Stra dbi, bd sung Quy ché nodi bd vé quan tri Coéng ty; Quy ché hoat dong
HDQT.

- B4o c4o hoat dong cua Hoi déng quan tri ndm 2022 va ké hoach hoat déng
nam 2023.

- B4o cao hoat dong cua Ban kiém soat nim 2022 va ké hoach hoat dong
nam 2023.

- Béo céo két quéa san xuét kinh doanh nim 2022 va ké hoach SXKD nim
2023.

- Bdo céo tai chinh nim 2022 d4 dugc kiém toan.

- Théng qua phwong 4n phéan phdi loi nhuan nam 2022.

- Théng qua phwong 4n tra cb tirc nam 2022.

- B4o céo thyuc hién chi tra thu lao cia HPQT, BKS, Thu ky Céng ty, tién
lwong cia Téng Giam dbc va ngudi quan ly khac nam 2022; K& hoach chi tra thu
lao ndm 2023.

- Théng qua lwa chon don vi kiém toan béo c4o tai chinh nim 2023.

- Mién nhiém, bau nhéan su tham gia Hoi déng quan tri Cong ty nhiém ky
2021-2026.

- Céc vén dé khac thudc thAm quyén PHDCD.

- Dy thao Bién ban, Nghi quyét Dai hai.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Poan chi tich

1. Diéu khién Dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cic qui ché,
thé 1€ da dugc Pai hdi thong qua.

2. Huéng dan Dai hoi théo luén, liy ¥ kién b1eu quyet cac van dé nam trong
ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hd1 va céac véAn dé c6 lién quan trong sudt

qua trinh Pai hoi.

3. C6 quyén hodn Pai héi khi di c6 du s6 nguoi dang ky du hop theo quy
dinh dén mot thoi diém khac hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop cé ngudi
tham dy hop ¢6 hanh vi can trg, gy roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mét cach cong bang va hop phép.

4. Tra 101 nhiting vén d do Pai hdi yéu cau.
5. Giai quyét cac vin dé phat sinh (néu c6) trong qué trinh dién ra Dai hdi.
Piéu 7. Trach nhiém ciia Ban Thu ky



1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién tai Pai hoi va
nhimg van dé da dugc cac co dong thong qua hodc con bao luu tai Dai hoi.
2. Soan thao bién ban cudc hop Pai hoi dong c6 déng va Nghi quyét vé cic
van dé da dugc thong qua tai Pai hoi.
Diéu 8. Trach nhiém ciia Ban kiém tra tw cich c6 dong
Ban Kiém tra tu cach cd dong do Hoi dong quan trj Cong ty C6 phan Xi
mang Vicem But Son chi dinh, c6 trach nhiém:
1. Gitip Chui toa Pai héi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Pai hoi;
2. Phat phiéu biéu quyét cho C6 dong du hop trudc gio khai mac;
3. B4o céo trudc DPHPCPD vé diéu kién tién hanh hop Pai hoi.
Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban Bau cir va Kiém phiéu
1. Phd bién thé 18 va céc nguyén tic biéu quyét;
2. Xem xét va bao céo v6i Dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé
1€ bau cir hoac don tir khiéu nai vé bau cu;
3. Tfi chuc ‘kiém phiéu béu cir ngay tai Pai hoi, 14p Bién ban kiém phiéu va
cong bo két qua bau cur;
4. Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét, bau cir cla cac cd dong, dai dién cd
dong;
5. Xac dinh két qua biéu quyet bau cir ciia ¢d dong vé céc van dé thong qua
tai Dai hdi, cong bd két qua bidu quyét, bau ci;
6. Giao két qua kiém phiéu cho Thu ky Pai hdi.
Piéu 10. Cac quyén ciia Co dong
1. C dong Cong ty co quyén truc tiép tham du Pai hoi hoic uy quyén bang
Glay uy quyen cho 01 (mdt) ngu'm dai dién tham du va phat biéu y kién déng gop,
biéu quyét cac van dé trong ndi dung chuong trinh Dai hoi.
2.C6 déng, dai dién cb dong téi du Pai hoi mudn, duge ding ky va sau d6 co
quyén biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi déng ky. Chu toa Dai hoi khong c6 trach
nhiém dimg Dai hoi @& cho cb déng dang ky va hidu luc ciia cac dot biéu quyét da
tién hanh s& khong bi anh huéng.

Chuwong III
THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAT HOI
Diéu 11. Thio luin tai Dai hoi
1. Nguyén thc: C4 dong tham du Pai hoi khi mubn phat bidu v kién thao luin
phai duoc sur dong ¥ clia Poan chi tich chép thuén cho phét biéu.

2. Céch thuc phat bleu Cé dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding
nhiing ndi dung trong tdm can trao dbi, phit hop véi ndi dung chuong trinh nghi su
cla Dai héi da duge thong qua. Doan chu tich sé sap xép cho cb déng phat biéu
theo thtr tu ding ky, dong thoi giai d4p cac thic mic cua cd dong.

Pidu 12. Biéu quyet tai Dai hoi



1. Nguyén tic biéu quyét

Tt ca cac van dé trong chuong trinh nghi su cia Dai hoi déu duogc thong qua
bang cach 14y y kién biéu quyét cia tat ca cac ¢ déng bing Phleu biéu quyet theo
s6 cb phan so hiru va dai dién. MBbi c6 doéng duogc cap mot Phleu bleu quyét, trén do
ghi ho va tén cua c6 dong/ho va tén dai dién duoc ty quyen va sb cb phan biéu
quyét ctia cb dong do.

2. Thé 1& biéu quyét
- Khi tlén hanh biéu quyét tal dai hoi, C6 dong sé pha1 thuc hién viéc gio

phleu biéu quyét dé biéu quyet dong y” hodc “khdng ddng ¥ hoidc “khong cb y
kién” v6i nhimg noi dung biéu quyét khi Ban T6 chirc hodc Boan Chu tich Dai hoi
yéu cau biéu quyet S6 phleu tan thanh dugc dém trudc, s6 phiéu khong tan thanh
dugc dém sau, cudi cung dém tong sé phiéu tan thanh hodc khéng tén thanh de
quyét dinh. Néu cb déng khong cé mit tai thoi diém biéu quyét, két qua biéu quyét
tai Pai hdi 1a hop 1€.

- Viéc mién nhiém, bﬁg thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc tun thu theo
quy dinh cua phéap luat va Diéu 1€ Cong ty.

- Két qua kiém phiéu s& dugc cong bd ngay sau khi biéu quyét, bau cir timg
ndi dung.

3. Thong qua quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong: Piéu kién dé _théng qua
cac quyet dinh ciia Pai hdi ddng cb déng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Piéu
16 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty.

Diéu 13. Bién ban Dai hoi
Céc noi dung tai Dai hoi phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban Dai hdi.
Bién ban va Nghi quyét phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac Dai hoi.
Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 14. Hiéu luc thi hanh ctia Quy ché:

1. Quy ché nay bao gbm 04 chuong, 14 didu da duoc doc cong khai trude
khi tién hanh Pai hoi dong cd déng thudng nién nam 2023 va c6 hiéu luc thi hanh
ngay sau khi dugc DPai héi ddng cb dong thong qua.

2. Pai hoi dong cd dong quyet dinh viéc stra d6i, bd sung Quy ché nay./.




